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2.3 Elenco D.L. assisiiti,

Cliceando su “Elenco D.L. assistit” (Fig. 19b) viene visualizzata la pagina con
clienti proposti (Fig. 20b).
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DL-D@U[B - Manucle utents del progelito:

Se si volessero eliminare dei datorl di lavoro dalf’elenco D.L. Assistitf & sufficiente
“selezionare” il cliente nel box elimina (Fig. 21b - Punto 1) e confermare Poperazione

premendo il tasto “elimina® (Fig. 21b - Punto 2)
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Fig. 21b

2.4 Richiesta di numercazione unitaria.

Dopo aver scelto i clientd, per ottenrere fa numerazione unitaria, occorre “selezionare®
le informazioni relative alla modalita di stampa (punto 1 — Fig, 22b) e alla tipologia di
Delega Tenuta {Punto 2 ~ Fig, 22b). La sclezione & obbligatotia per entrambe,

Per ogni pagina della lista clienti (se chiaramente né esiste piti di nna) occorte

cliccate “memotizza indicazioni” (Punto 3 e 4 — Fig, 22b).

Dopo aver memotizzato le indicazioni su tutte le pagine, occorte cliccare su “inoltra

tichiesta di autorizzazione” (Punto 5 - Fig. 22b).
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Fig. 22b

Inoltrata la richiesta, Papplicazione visualizza una pagina con il numeto, la data e la
tipologia di auntorizzazione (Fig, 23b); cliceando su dewtaglio (Fig. 23b — Punto 1) &
possibile visualizzare il file PDF con il dettaglio dell’autorizzazione nella prima pagina
(Fig. 24b) e il dettaglic dei clienti assistiti nelle pagine successive (Fig. 25b).
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Per accedere alla funziohe occotre cliceare su autorizzazione (Fig., 1c — Punio 1),
cliccate su “Vatiazione Auntorizzazione” (Fig. lc — Punto 2) scegliere il numero di
autorizzazione nielP’elenco presentato e cliccare sul tasto “modifica” (Fig. 2¢ — Punto
1).
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La pagina di modifica presenta le informazioni che possono essere modificate:
¥ il numero di autotizzazione precedente (Fig, 3c — Punto 1);
v 12 modalita di stampa per i singoli cliend (Fig. 3¢ - Punto 2);
v la delega tenuta per i singoli client (Fig. 3¢ ~Punto 3},

Per ogni pagina modificata occorte cliccate su “memorizza indicazioni® (Fig. 3¢ —
Punto 4),

Dopo avet memorizzato le indicazioni su tuite le pagine, occorre cliccare su “inoltra
richiesta di autorizzazione” (Fig. 3¢ — Punto §).
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Per accedere alla funzione occorre cliccate su autotizzazlone (Fig, 1d ~ Punto 1),
cliccate su “Annuilamento Autorizzazione” (Fig. 1d — Punto 2) scegliere il numero di
autizzazione nell’elenco presentato e cliccare sul tasto *annulla” (Fig, 2d — Punto 1),
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Prima di procedete alPannullamenio verrd presentata una pagina di conferma;

premendo “si” si proceder: alPeliminazione del numero di autorizzazione aclezionato
(Fig. 3d ~ Punto 1).
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Per accedete alla funzione occorre cliceate su “Acquisizione DL” come mosttato nella
figura le, Apparird Pelenco delle autorizzazionl; per accedete alla numerazione
desiderata cliccare su “seleziona” (Fig, 2e),
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Occorre, quindi, selezionare i cHenti da agglungere al numeto di autorizzazione
scelto (Fig, 3e). Le modalitd di scelta del cliente sono identiche a quelle viste nelle
pagine relative alla fimzfone di nuova antorizzazione e ad esse si rimanda, '
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Fig. 3e

Dopo aver scelto i clienti da aggiungere all’elenco def client assistii occorre
“gelezionate” le informazioni relative alfa modaliti di stampa e alla tipologia di Delega
Tenuta {la selezione & obbligatotia pet entrambe), Quindi pet ogni pagina della lista
clienti (se chiatamente né esiste pitt di una) bisogna cliccate “memorizza
indicazioni® e dlla fine delle pagine occorte cliccate sy “inoltra richiesia di
autorizzazione® (fig. 4¢ — Punti 1,2,3,4).
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Inoltrata Ia tichiesta, Papplicazione visualizza una pagina con il numeto, 1a data ¢ ia
tpologia di autotizzazione (Fig. 5e); cliccando su dettaglio (Fig. 5¢ — Puato 1) ¢
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possibile visualizzare il file PDF con il dettaglio dell’autorizzazione nella ptima pagina
(Fig. 6e) e il dettaglio dei client assistiti nelle pagine snccessive (Fig. 7e).
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Fig, If

Per accedete alla funzione oceotre cliccate su “Cessazione DL come mostrato nella
figura 1f. Appatiri Pelenco delle autorizzazioni; per accedete alla numetazione
desiderata cliccare su “seleziona® (Pig. 2f).
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Per elimibate il clientl bisogna selezionate il cliente dal box “elimina” (Fig. 3f —
Punto 1) € premere il tasto elimina (Fig. 3f~ Punto 2). Questa operazione va fatia pet
ogni pagina in cui ci sono clienti da eliminace,

Infine occotre premese il tasto “Inolira richiesta di cancellazione” (Fig. 3f~ Punto 3).
Attenzione; Yultima operazione (“Inoltra richiesta di cancellazione”) va sempie fatia,
anche se, dopo Peliminazione dei clienti, la lista timane vuota.

8 Sorvizl Sede Telematica

e et s

Inoltrata la tichiesta di cancellazione Papplicazione visualizza una pagitia con i
numero, la data ¢ la dpologia di autotizzazione (Fig, 4f); cliccando su dettaglio (Fig.
4f - Punto 1) & possibile visualizzare il file PDF con it dettaglio delPautorizzazione
nefla prima pagina (Fig. 5f) ¢ it dettaglio dei clienti assistiti nelle pagine successive

(Fig. ¢f).
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Per accedete alla funzione occorre cliccare su autorizzazione (Fig. 1g), scegliere i
numero di autorizzazione d’intetesse (Fig. 2g).
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Nella pagina successiva Papplicazione visualizza il numero, la data e la tpologia di
autorizzazione (Fig. 3g); cliccando su dettaglio (Fig. 3g — Punto 1) & possibile
visualizzare il file PDF con il dettaglio delPautotizzazione nella prima pagina (Fig. 4g)
¢ il dettaglio dei clienti assistiti nelle pagine successive (Fig. 5g).
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